
Der Leda-Jümme-Verband ist ein Deichverband mit Sitz in Leer. 
Hier werden Aufgaben und Themen bearbeitet, die den Hochwasserschutz 
im Leda-Jümme-Gebiet betreffen.

Sie planen und organisieren gerne und möchten Erlerntes umgehend anwenden? 
Sie möchten Arbeitsabläufe dynamisch mitgestalten und haben Spaß an direkter 
Kommunikation mit Menschen?

Dann bewerben Sie sich bei uns zum 01.08.2025 für eine duale Ausbildung als

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

Was erwartet Sie?
• 3-jährige Ausbildung mit Unterricht an den Berufsbildenden Schulen Leer und 

dem Nds. Studieninstitut 
• Praxiseinheiten im Sekretariat sowie im Personal-, Rechnungs- und Beitragswesen  

Was bringen Sie mit?
• Einen Sekundarabschluss I bzw. einen als gleichwertig anerkannten Bildungsstand
• Kontaktfreude, Teamfähigkeit und Hilfsbereitschaft
• Interesse an bürowirtschaftlichen Abläufen und der Arbeit in einem Team
• Eigeninitiative und Motivation für die Übernahme von Assistenz- und 

Sekretariatsaufgaben
• Eine gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit

Was bieten wir Ihnen?
• Gute Betreuung und Begleitung durch ein Ausbildungsteam
• Kompetente Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner während 

der Praxiseinheiten
• Kostenübernahme für alle Vorbereitungskurse auf die Prüfungen

Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
Der Leda-Jümme-Verband strebt an, dass sich die Vielfalt der Bevölkerung 
auch in der Verwaltung abbildet. Wir sind bestrebt ein Arbeitsumfeld zu schaffen, 
das Frauen und Männern unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft, 
Alter, Religion, Weltanschauung oder sexueller Orientierung gleiche Chancen bietet.

Für Fragen und Informationen zu der Ausbildungsstelle steht Ihnen Herr Kolter 
unter folgenden Kontaktdaten zur Verfügung: Tel.: 04 91 91 99 021, 
E-Mail: ralf.kolter@sielacht-stickhausen.de.

Wenn Sie sich für eine Ausbildung bei uns interessieren, richten Sie Ihre Bewerbung 
mit den üblichen Unterlagen bis zum 23.09.2024 an die unten angegebene Anschrift.

Leda-Jümme-Verband  
Reimersstraße 19, 26789 Leer
Internet: www.leda-juemme-verband.de
E-Mail: bewerbungen@leda-juemme-verband.de


